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Требования к паспортизации учебных кабинетов общеобразовательных школ.
                                            ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.   Учебный кабинет  - это учебно-воспитательное подразделение, являющееся средством осуществления Государственной программы образования, обеспечивающее оптимальные условия для повышения уровня образования учащихся.

2.    Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса.

3.  Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры личности учащихся, повышению эффективности информационного обслуживания учебно-воспитательного процесса.

4.  Оснащение кабинета включает в себя: учебно-наглядные пособия, учебное оборудование, приспособления для практических занятий по предмету, технические средства обучения

            ОБЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНОМУ КАБИНЕТУ 
1. Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный стандарт, рабочая программа, измерители, требования и др.), регламентирующих деятельность по реализации Государственной программы по предмету.

2. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы (в  соответствии требованиям стандарта образования и образовательным программам).

3.  Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

4.  Укомплектованность кабинета оборудованием и учебно-методическим комплексом средств обучения. 

5. Соответствие оборудования и учебно-методического комплекса средств обучения профилю кабинета.

6. Наличие в кабинете комплекса материалов для диагностики качества обучения по профилю кабинета.

7. Обеспеченность кабинета учебниками, дидактическими и раздаточными материалами по его профилю.

8. Наличие в кабинете стендового материала, который носит обучающий характер:
•  рекомендаций по выполнению домашних работ;
• рекомендаций по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, коллоквиум, собеседование, экзамен).

9. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов

10. Расписание работы учебного кабинета.
                ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА 
· Паспорт учебного кабинета.

· Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа учащихся по технике безопасности.

· Правила пользования учебным кабинетом учащимися.

· График занятости кабинета.

· Акт о готовности кабинета к учебному году.

                     ОЦЕНКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАБИНЕТА.
Оборудование кабинета.
1. Наличие паспорта кабинета.

2. Укомплектованность кабинета необходимым учебным оборудованием (в соответствии с перечнем).

3. Порядок хранения оборудования в кабинете.

4. Порядок систематизации и хранения учебников, справочно-информационной, научно-популярной, художественной литературы, учебных и дидактических пособий для самостоятельных работ и практических занятий, сборников задач и упражнений.

5. Культура оформления стендовых материалов, привлекательность их содержания.

6. Наличие и состояние ТСО, обеспечение условий для их использования и хранения в кабинете.

7. Соблюдение определённого (единого) стиля в оформлении кабинета.

Соблюдение правил техники безопасности и нормативных санитарно-гигиенических требований.

1. Наличие инструкций по технике безопасности, журнала инструктажей с учащимися по соблюдению норм ТБ. Наличие противопожарного инвентаря,  аптечки (для учебных мастерских, лабораторий и кабинетов, в которых оно необходимо).

2. Чистота помещения и мебели.

3. Наличие в кабинете комнатных растений и их размещение согласно нормам СанПиН.
Инструкция по правилам техники безопасности для учащихся в кабинете иностранного языка.
ОБЩИЕ ПРАВИЛА БЕЗОПАСНОСТИ.
1. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и  выходить  из кабинета.

2. Не загромождать проходы сумками и портфелями.

3. Не включать электроосвещение и средства ТСО.

4. Не открывать форточки и окна.

5. Не трогать руками электрические розетки.

6. Не приносить на занятия ненужные, посторонние предметы, чтобы не  отвлекаться и не                     травмировать своих товарищей.

7. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ ЗАНЯТИЙ.
1. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.

2. Подготовить свое рабочее место, учебные принадлежности.

3. Не менять рабочее место без разрешения учителя.

4. Дежурным учащимся протереть доску влажной тряпкой.

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ
1. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.

2. Не включать самостоятельно приборы ТСО.

3. Не переносить оборудование и ТСО.

4. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.  
ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ.
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.) покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке.  

2. В случае травматизма обратиться к учителю.

3. При плохом самочувствии и внезапном заболевании сообщите учителю.

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ ЗАНЯТИЙ.
1. Приведите свое рабочее место в порядок.

2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.

3. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.

4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.  

                            
Инструкция по охране труда для заведующего учебным кабинетом.
                                      Общие требования безопасности. 

1. Заведующий учебным кабинетом должен:

     - знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ.

     - пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте.

     - руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка.

     - режим труда и отдыха определяется  графиком работы.

2. Травмоопасность:

    - при включении электроосвещения.

    - при нарушении правил личной безопасности.

    - при работе с электроприборами и оборудованием.

    - при работе с аппаратурой ТСО.

3. О случаях травматизма сообщать администрации школы.

4. Соблюдать технику безопасности труда.

5. Не заниматься ремонтом электроустановочных изделий.

6. Контролировать целевое использование кабинета

7. Разрабатывать и один раз в пять лет пересматривать инструкции по ОТ.

8. Обеспечивать сохранность вверенного имущества, пособий.

9. Нести ответственность (административную, материальную) за нарушение  требований инструкций     по ОТ.

                   Требования безопасности перед началом работы. 

- проверить исправность оборудование, электроприборов.

- проверить  исправность электроосвещения.

- проверить безопасность  рабочих мест, исправность учебных столов и    стульев.

- проветрить учебный кабинет.

                        Требования  безопасности во время работы. 
- не оставлять учащихся в учебном кабинете без присмотра.

- применять только разрешенные приборы и оборудование.

- не пользоваться электрообогревателями.

- не выполнять работы, не входящие в круг обязанностей.

- следить за соблюдением чистоты и порядка на рабочем месте.

- не допускать включения аппаратуры учащимися.        
               Требования безопасности в аварийных  ситуациях.

 - в случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации    

  учащихся из  учебного кабинета, сообщить администрации.

- при пожаре сообщить администрации школы.

- принять меры к тушению пожара первичным средствами и спасению    имущества.

- в случае травматизма оказать первую помощь пострадавшим.

- при внезапном заболевании учащихся вызвать медработника, сообщить  родителям.

                       Требования безопасности по окончании работы
 - произвести уборку рабочего места.

- проконтролировать влажную уборку учебного кабинета.

- проверить санитарное состояние учебного кабинета.

- отключить и убрать используемые электроприборы.

- проверить учебный кабинет.

- отключить электроосвещение, закрыть учебный кабинет на ключ.

- обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить   администрации.

 
График работы кабинета
	Дни недели/
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	Кол-во уроков
	
	
	
	
	

	1
	2  класс
	9 класс
	5 класс
	8 класс
	7 класс

	2
	6 класс
	8 класс
	2 класс
	3класс
	3класс

	3
	11 класс
	6 класс
	
	5 класс
	6 класс

	4
	5 класс
	11 класс
	8 класс
	
	9 класс

	5
	10 класс
	10 класс
	
	9 класс
	10 класс

	6
	
	7 класс
	7 класс
	11 класс
	

	7
	
	
	
	
	


Правила пользования кабинетом
1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала урока.

2. Учащиеся находятся в кабинете только в присутствии учителя.

3. Учащиеся находятся в кабинете только в сменной обуви.

4. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.

5. Учитель должен организовать уборку по окончании в нем занятий.

6. Уборка кабинета осуществляется техническим персоналом.

Наглядно-методическое обеспечение учебного процесса
	№ п\п
	Наименование объектов и средств материально-технического обеспечения
	Кол-во

	
	НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
	

	1.
	Государственный образовательный стандарт по английскому языку
	1 (начальная школа)

1 (основное общее образование)

1 (полное среднее образование)

	2
	Примерные программы по учебным предметам (английский язык 2-11 классы)
	1

	3
	М.З. Биболетова, Н.Н. Трубанёва  Рабочая программа курса английского языка «Английский с удовольствием» для 2-11 классов общеобразовательных учреждений
	1

	4
	 О.В.Афанасьева,И.В.Михеева 
Рабочая программа курса английского “Rainbow  English”. языка  для 2-4 класса общеобразовательных учреждений 
	1

	5
	М.З. Биболетова, Н.Н. Трубанёва  Английский язык  2-11  классы Программы общеобразовательных учреждений.
	1

	6
	В.П. Кузовлев, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудова  Рабочие программы. Английский язык. Предметная линия учебников В.П. Кузовлева 5-9 классы
	1

	7
	Рабочие программы педагога 2-11 классы
	10

	
	ДИДАКТИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ
	

	1
	Тестовые  и проверочные работы по английскому языку 2-11 классов
	1

	2
	Лексико-грамматические работы по английскому языку 2-11 классы
	1

	3
	Рассказы (на английском  языке)
	1

	4
	Раздаточный материал(карточки по разным темам, разрезной алфавит,диалоги)
	

	
	УЧЕБНЫЕ ПОСОБИЯ
	

	1
	УМК  О.В.Афанасьевой,И.В.Михеевой  
1)Лексико-грамматический практикум к учебнику  2,3 класс 2)Книга для учителя  к учебнику 2,3 класс 3)Рабочая тетрадь 2,3 класс 4)Диагностика результатов образования к учебнику 2,3 класс
	8

	2
	 УМК  О.В.Афанасьевой,И.В.Михеевой  
Rainbow English. Учебник для 2-3 класса(2 части)
	2

	3
	УМК  Биболетова М.З., Денисенко О.А., Трубанева Н.Н. Учебники английского языка для 4,5,6 классов общеобразовательных учреждений. Книга для чтения(4,5,6 классы),рабочая тетрадь(4,5,6 классы),книга для чтения(4,5,6 классы)

	24

	4
	УМК В.П. Кузовлев, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудова  Английский язык. Учебник и для 7,8,9,10,11 классов общеобразовательных учреждений
	1

	5
	УМК В.П. Кузовлев, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудова  Книга для чтения(7,8,9,10,11 классы),рабочая тетрадь(7,8,9,10,11 классы),книга для чтения(7,8,9,10,11 классы)

	15

	
	НАГЛЯДНЫЙ МАТЕРИАЛ
	

	1
	Стенд с грамматическим материалом
	1

	2
	Стенд с лексическим материалом
	1

	3
	Стенд по воспитательной работе «Класный уголок»
	1

	
	МЕБЕЛЬ
	

	1
	Стол учительский
	1

	2
	Парты ученические
	9

	3
	Стулья ученические
	18

	
	ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА
	

	1
	Ноутбук
	1

	2
	Проектор
	1

	3
	Приставка интерактивная
	1

	4
	Ксерокс
	1

	
	МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ
	

	1
	Английский язык 2-3 класс. Поурочное планирование по учебнику Rainbow English
	1

	2
	 4-6 класс Поурочные планы по учебнику Английский с удовольствием / Enjoy English  
	1

	3
	Английский язык . Книга для учителя по учебнику В.П. Кузовлева, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудовой, «Английский язык -7 »
	1

	4
	Английский язык . Книга для учителя по учебнику В.П. Кузовлева, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудовой, «Английский язык -8 »
	

	5
	Английский язык . Книга для учителя по учебнику В.П. Кузовлева, Н.М. Лапа, Э.Ш. Перегудовой,«Английский язык -9,10,11 »
	


Перспективный план по оборудованию кабинета иностранных языков
1. Продолжить накопление материалов по темам уроков.
          2.Оформление тематических выставок
          3. Обновить стенды.

          4. Обеспечение кабинета лингафонным оборудованием.
